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S4: 03  /2016/Qb-UBND Binh Chdnh, ngay 05 thing & ndm 2016

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat ddng ciia Phong Noi vu
thugc Uy ban nhian din Huyén Binh Chanh

UY BAN NHAN DAN HUYEN BiNH CHANH

Can ¢t Luét T6 chuc chinh quyén dia phuong ngdy 19 théng 6 nim 2015;

Cén cir Nghi dinh s& 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh pht quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thuc Uy ban nhén dén
Huyé€n,quén, thi x&, thanh pho thudc tinh;

Can cir Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cia B§
Noi vu huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia S¢
N&i vu thudc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thugc Trung uong; Phong
Ngi vu thuéc Uy ban nhén dan Huyén, quén, thj x4, thanh phd thudc tinh;

. Ciin clr Quyét dinh s6 22/2016/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2016 cta
Uy ban nhén dan Thanh pho v€ ban hanh Quy ché (mau) vé to chirc va hoat
dong cua Phong Néi vy thudc Uy ban nhin dan quén, huyén;

Cin cir Quyét dinh sb 02/2008/Qb-UBND ngay 24 thang 6 nim 2008 cia

Uy ban nhan dén Huyén Binh Chanh v& thanh l4p Phong Noi vu thudc Uy ban
nhan dan Huyén Binh Chanh;

Xét Bao céo thdm dinh s6 1109/BC-TP ngdy 25 théng 7 ndm 2016 cia
Phong Tu phap va dé nghi clia Truéng phong N§i vu tai To trinh s6 1911/TTr-
NV ngdy 27 thang 7 nam 2016,

QUYET DPINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 6 chirc va hoat dong
cia Phong N6i vu thudc Uy ban nhan ddn Huyén Binh Chanh.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky. Thay thé
Quyét dinh s 04/201 1/QD-UBND ngay 31 thang 3 nim 2011 ctia Uy ban nhan
dan Huyén Binh Chanh v& ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng clia Phong
N&i vu thuéc Uy ban nhén dan huyén Binh Chénh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén Huyén,
Truéng phong N6i vu, Trudng phong Tu phép, Thu trudng cac co quan chuyén
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moén, don vi su nghiép thude Uy ban nhén dan Huyén va Chi tich Uy ban nhan
dan x4, thi trin chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Nei nhan: ™. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;
- 85& Noi vy
- S& Tu phap;
- TT Céng bao TP;
- TT/HU, TT/HDND, TT/UBND;
- UBMTTQVN va Poan thé Huyén;
-PCVP; .
Luu: VII};I‘{:}TO Tong hop).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BiNH CHANH Pic lp - Tu do -~ Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat ddng ciia Phong Nji vu
thude Uy ban nhin din Huyén Binh Chanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03 /2016/0P-UBND
ngay 0§ thdang 8 ndm 2016 cua lyy ban nhdn dan Huyén Binh Chanh)

ChuongI
VI TRI VA CHUC NANG
Pidu 1. Vi tri va chirc ning
1. Vitri:

Phong Nbi vu 13 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Huyén Binh
Chanh; ¢6 tu cach phap nhén, ¢6 con ddu va tai khoan riéng; chiu sy chi dao,
quén ly vé td chirc, vi tri viéc lam, bién ché cdng chtrc, co céu ngach cdng chirc
va cdng téc ciia Uy ban nhan dén Huyén; dong thoi chip hanh su chi dao, kiém
tra, hudng din vé chuyén mén, nghiép vu ciia S& Noi vu.

2. Churc néng:

Phong Noi vy c6 chirc ndng tham muru, gitp Uy ban nhén dan Huyén quan
Iy nha nude vé: T chic bd may; vi tri viéc lam; bién ché cong chirc va co céu
ngach cdng chuc trong céc co quan, té chic hanh chinh nha nuéc; vi tri viée
lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghi¢p va sé lugng ngudi lam viée
trong cac don vi sy nghiép cong lap; tién luong dbi vai can bo, cong chire, vién
chirc, lao dong hop ddng trong co quan, t chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia gi6i hanh chinh; can
bg, cdng chic, vién chirc; can bd, cong chirc x&, thi tran va nhirng ngudi hoat
dong khong chuyén trach & x4, thj tran; héi, t0 chirc phi chinh phd; vén thu, luu
trir nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng; cong tac thanh nién.

) Chwong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong N§i vy ¢6 nhiém vy va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhén din Huyén ban hanh
quyet dinh, chi thi'; quy hoach, ké hoach dai han, nAm n&m va hang niam; chuong
trinh, bién phédp t6 chirc thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc
thude Iinh vue quan ly nha nude duge giao.

2. T chirc thyc hién céc vin ban quy pham phép luat, quyét dinh, chi thi;

quy hoach, ké hoach sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyen phd bién,
gido duc, theo ddi thi hanh phap luét vé cac linh vyc thudc pham vi quén ly duge



giao.
3. V& td chirc, by may:
a) Trinh Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén din Huyén ban hanh vin

ban quy dinh cu thé chirc néng, nhiém vuy, quyen han, t6 chirc cia Phong N6i vu
Huyén theo quy dinh va theo huéng din ciia Uy ban nhéan d4n Thanh phd;

b) Tham mury, gitip Uy ban nhan dan Huyen trinh cAp c6 thAm quyén quyét
dinh viéc thanh l4p, sip nhip, chia tach, gii thé cdc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan Huyén;

¢) Tham dinh vé ni dung doi v6i du thao vin ban quy dinh chitc ning,
nhiém vy, quyen han va tb chirc ctia cic co quan chuyén mén, don vi sy nghiép
cdng 13p thuéc Uy ban nhan dén Huyén;

d) Thim dinh d& 4n thanh lap, tb chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép
cong lap thugc thim quyén quyet dinh cta Uy ban nhan dan Huyén theo quy
dinh ctia phap luét va theo phan cdp cia Uy ban nhan din Thanh phd;

d) Tham muu, glup Uy ban nhan dén Huyén trong viéc trinh Uy ban nhan
din Thanh phé quy€t dinh thanh lap, td chirc lai, gidi thé cac don vi su nghiép
cong 1ap thude Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh cia luat chuyén nganh;

e) Thim dinh viéc thinh lap, kién toan, sap nhép, giai thé cac t6 chure phéi
hop lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén dan
Huyén theo quy dinh ctia phép luat.

4. V& quan ly, sir dung bién ché cong chir, sb lurong ngudi lam viée trong
don vi sy nghiép cbng 14p:

a) Thim dinh, trinh Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dén
Huyén ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach s6 hrong ngudi 1am vige hang
ndm cua cac co quan, don vi su nghiép cong lap thudc thim quyen quén ly cia
Uy ban nhan dan Huyén dé Uy ban nhan dan Huyén trinh Uy ban nhan dén
Thanh phé theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén giao bién ché céng chire, giao. sd
luqng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 14p sau khi duogc cap ¢6 thim
quyen phé duyét;

¢) Giup Uy ban nhén din Huyén hucmg dan, kiém tra viéc quan ly, sir dung
bién ché cong chirc, sb lwong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap
theo quy dinh cta phap luit;

d) Téng hop, béo cdo bién ché cong chirc, s6 luong nguoi lam viée trong
cac co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép theo quy dinh cua
phép luét;

d) Glup Uy ban nhén dan Huyén, ph01 hgp Phong Tai chinh - Ké hoach
téng hop viée thyc hién céc quy dinh vé ché d6 tur chu, tu chju trach nhiém v& sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi céc co quan nha nudce theo quy dinh
cua phap luat.




5. V& quan ly vi tri viéc lam, co cau chuc danh cong chire, vién chirc:

a) Trinh Uy ban nhén dén Huyén ban hanh vén ban chi dao, huong din cac
€0 quan, td chi, don vi thudc Uy ban nhan dan Huyén quan ly xay dung dé an
vi tri viéc 1am, co céu chirc danh céng chirc, vién chirc hosic dé an didu chinh vi
tri viéc 1am, co cdu chirc danh c6ng chic, vién chirc theo quy dinh cta phap luit
va theo chi dao, huéng din ciia Uy ban nhin dan Thanh phé;

b) Giup Uy ban nhén dan Huyén don dbc, theo ddi, thdm dinh, téng hop
viéc xdy dung & an vi tri viée lam, co cau chire danh cong chire, vién chirc hodc
dé 4n didu chinh vi tri viéc lam, co chu chirc danh cong chire, vién chirc trong
cac co quan, t6 chirc, don vi thudc thdm quyen quan ly cua Uy ban nhan din
Huyén de trinh Uy ban nhan d4n Thanh phé tham dinh; gitip Uy ban nhan dan
Huyén téng hop danh muc vj trf vigc lam, co chu chirc danh céng chirc, vién
chirc ciia huyén dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh;

c) Trinh Uy ban nhan dan Huyén thyc hién viéc sir dung, quén ly vi trf viéc
lam va co céu chirc danh céng chirc, vién chirc trong cac co quan, t6 chure, don
vi thuge Uy ban nhén dén Huyén theo quy dinh, theo phan cap hogc uy quyén
ctia Uy ban nhan dén Thanh phd.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

a) Tham muu, gigp I:Ty ban nhén dén Huyén trong viéc td chirc va huéng
dan cbng tac bau cir dai bidu Qudc hdi, bau cir dai biéu Hoi dong nhén dén céac
cdp trén dia ban theo quy dinh cia phép ludt va huéng din ciia Uy ban nhin dén
Thanh phd, S& Nbi vu;

b) Gitp Uy ban nhén dén Huyén trinh H6i ddng nhan din Huyén béu, mién
nhiém, bai nhiém Cha tich, Phé Chi tich va céc thanh vién khac cua Uy ban
nhén dan Huyén theo quy dinh cia phap luét;

c) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén phé chuin két qua bau cv, phé
chuin viéc mién nhiém, bai nhiém Chy tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén x4,
thi trdn theo quy dinh;

d) Giup Uy ban nhén dan Huyén trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh ph
phé chuén két qua bau cu, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh cta phép lut;

d) Xay ding, trinh Uy ban nhan dén Huyen 3 4n lién quan dén viéc thanh
lap, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia giéi don vi hanh chinh, dbi tén don vi

hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhén dén
Huyén trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Huyén huéng dan va tb chic trién
khai thuc hién cac dé an, vin ban lién quan dén cOng tac dia gidi hanh chinh,
phén loai don vi hanh chinh sau khi dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét;

~ g) Giap Uy ban nhén dén Huyén trong viéc quan 1y hd so, ban d6 dia gioi,
mdc, dia gio1 hanh chinh ctia huyén theo quy dinh ctia phap luét;



h) Tham mu, gitp Uy ban nhan dan Huyén hudng dan, kiém tra, téng hop,
béo cdo viéc thuc hién phap luat vé dan chi & x4, thi trén, & co quan hanh chinh,
don vi su nghlep cong 1ap, & doanh nghiép trén dia ban va viéc thuc hién cong
tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh;

i} Tham muru, trinh Uy ban nhén dén Huyén trong viéc hudng din thanh
1ap, giai thé, sap nhép va kiém tra, tng hop, bio cdo vé hoat dong cia khu pho
ép, t6 dan phd, tb nhén dan trén dia ban huyén theo quy dinh; thue hién viée boi
dudng cong tac cho cép trudng, cip phé cia khu phd, 4p, td dan phd, t6 nhén
dan theo quy dinh;

k) Tham mru, gitp Uy ban nhén dén Huyén chi dao, huéng dan, kiém tra
Uy ban nhén dén x4, thi tran trong viéc xay dung, thuc hién cdc vin ban, dé 4n
lién quan dén cong tac x4y dung nong thén moi theo phan cong ciia Uy ban
nhén d4n Huyén va theo quy dinh ctia phap luat.

7. V& can bd, cong chirc, vién chiic; cén bg, cdng churc x4, thi tran va nhitng
ngudi hoat déng khong chuyén trach & x4, thi trén:

a) Trinh Chu tich Uy ban nhén din Huyén quyét dinh viée tuyén dung, sir
dung, quan ly vi tri vigc lam, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chire,
luédn chuyen biét phai, khen thudng, ky luat, danh gia, théi viéc, nghi hu, thuce
hién ché d6 tién luorng, ché do6 dai ngd va cac ché d§, chinh sach khac d6i véi
can bd, cdng chirc, vién chirc thudc thdm quyen quén ly cua Uy ban nhan dén
Huyén theo quy dinh cua phép luat va phan cép cua Uy ban nhén dan Thanh
phd;

b) Thuc hién céng tic quan Iy hé so, cong tac ddo tao, bdi dudng chuyén
moén nghiép vy, klen thire quan 1y déi véi can bd, cong chuc, vién chire, cén b,
cOng chirc x4, thi trén theo quy dinh cia phap luét, theo phan c4p quan ly cita Uy
ban nhén d4n Thanh phé va hudng din cia S Néi vu;

c) Giup Uy ban nhan dén Huyén thue hién viéc tuyén dung, quan 1y cong
chirc x4, thi trdn; thuc hién ché d, chinh sich déi véi can bd, cong chirc x4, thi
tran va nhimg ngudi hoat dong khdng chuyén trach & x4, thi trin theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cdng vu, cdng chirc:

a) Trinh Uy ban nhan dan Huyén lanh dao, chi dao, trién khai, don dée,
kiém tra céc co quan chuyén mén cling cip va Uy ban nhin dén x4, thi trin thuc
hién céng tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cdng vu, cong chic ¢ dia
phuong;

b) Trinh Uy ban nhan dan Huyen cdc bién phép diy manh cai cach hanh
chinh, déy manh cai cach ché d6 céng vu, cdng chirc trén dia ban huyén;

¢) Thyuc hién cong tac tong hop, bao cao vé cai cach hanh chinh, cii cach
ché d6 cong vu, cdng chirc & dia phuong theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dan va Cht tich ij ban nhan din Huyén quyét dinh
phén cong cac co quan chuyen mén thude Uy ban nhéan dan Huyén chu tri hodc
phéi hop thuc hién cac ndi dung, céng viéc clia cai cach hanh chinh, bao gbm:
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cai cach thé ché, cai cach thi tuc hanh chinh, cai cach td chirc bd may hanh
chinh, xay dung va nang cao chat lvgng ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc,
cai cach tai chinh cdng, hién dai héa nén hanh chinh;

&) Huéng dan, don déc, kidm tra viée thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng, mot cura lién thong hién dai tai cac co quan hanh chinh Nha nuédc &
dia phuong;

e) Huéng dan, don dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan Huyén va Uy ban nhan dan x3, thj trdn trién khai thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh, cai cach ché d¢ cong vu, cdng chic theo chuong trinh, ké
hoach, @ 4n cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc di dugc
cdp c6 thdm quyén phé duyét.

9. Gitip Uy ban nhédn dan Huyén thuc hién quan ly nha nuéc vé td chic va
hoat dong cia héi, quy xd hoi, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh cta phap
lut va theo ty quyén ctia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh phs.

10. V& cong tac van thu, luu trix:

a) Tham muu, trién khai t§ chirc thyuc hién va huéng dén, kiém tra viéc thuc
hién céc ché do, quy dinh vé van thu, lwu trix cua Nha nuge va cia Thanh phd
d6i véi cac co quan, tb chirc & huyén va x4, thi trén theo quy dinh cia phép luat;

b) Thuc hién céng tac bao cao, thong ké& v& vin thu, luu trit theo quy dinh
cha phép luat.

c) Té chire lya chon va thu thép tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luu tri¥ lich
sir Thanh phé cua cac co quan, t6 chirc cap huyén dé giao nfp tai liéu vao Trung
tam Laru trit lich su Thanh pha.

11. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, dé xuét voi Uy ban nhan dén Huyén t6 chic céc phong trao
thi dua va trién khai thyc hién chinh sach khen thudng cﬁq Dang va Nha nudc
trén dia ban huyén; lam nhiém vu thudng truc cha Hoi dong Thi dua - Khen
thudng huyén;

b) Huéng dén, kiém tra, don déc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban huyén; xdy dung, quan ly va s dung Quy thi dua,
khen thuéng theo quy dinh ctia phép luat.

12. V& cong tac tén gido:

a) Gitip Uy ban nhan dan Huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va t§ chirc
thuc hién céc chd truong cta Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc vé ton
gido va cong tac ton gido trén dia ban Huyén;

b) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén mén ctung cap dé thyc hién
nhiém vy quan 1y nha nuéc vé ton glao trén dia ban theo phan cip cta Uy ban
nhén dan Thanh phd va theo quy dinh ciia phép luét;

_ ©) Tham mury, giap Uy ban nhén dén Huyén giéi quét nhimg vin dé cu thé
ve ton gido theo quy dinh cta phap luét va theo hudng dan cua S& Néi vu.
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13. V& cdng tac thanh nién:

a) T4 chirc trién khai thuc hién c4c viin ban quy pham phép luét, chién luoc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Hudéng dén, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat v& thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; gidi quyét nhimg van dé lién quan dén thanh
ni€n, cong tic thanh nién theo quy dinh va theo phan cip;

c) Chu tri, ph01 hop véi céc co quan lién quan va céc to chuc khéac cua
thanh nién trong viéc thyc hién hodc dé nghi cdp c6 thAm quyén thuc hién co
ché, chinh séch déi véi thanh nién va cdng tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhén déan Huyén ban hanh cac van ban huorng dan vé cong
tac ndi vy trén dia ban; huong dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac ndi vu
dbi véi cac co quan, don vi & huyén va Uy ban nhén dan x4, thi trin.

15. Thuc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xu ly theo thdm
quyén hoic béo cio cap c6 thdm quyén xu ly cic vi pham vé cong téc néi vu
trong dia ban huyén theo quy dinh. Thuc hién cong tic phong, chong tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh cua phdp luit va phan
cong ctia Uy ban nhan dén Huyén.

16. Thyc hién cong tac thong ke, , thong tin, bdo cdo Chu tich Uy ban nhin
dan Huyén va Giam déc S& Néi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac noi
vu trén dia ban,

17. T6 chirc trién khai, ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; x8y dung hé
thong théng tin, luu trit phyc vu cong tac quan Iy nha nuéc vé cbng tic ndi vy
trén dia ban.

18. Quén 1y vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co céu ngach céng chire
trong co quan Phong Noi vu theo quy dinh ciia phap luat.

19. Quan Iy va chiju trach nhiém vé tai chmh tai san ctia Phong Néi vu theo
quy dinh ctia phap luft va theo phén céng cia Uy ban nhan dén Huyén.

20. Giup Uy ban nhan din Huyén quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhan dén x3, thi tran vé cdng tic ndi vu va céc linh vuc
cong tac khéc duge giao trén co s& quy dinh cla phap luat va hudng din ciia S&
Nbi vu.

21. Thyc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia Uy ban nhan déan
Huyén hoc theo quy dinh cta phédp luat.

Chuong 11
TO CHUC BQO MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. T6 chirc bj may

Phong Noi vu ¢6 Truéng phong, khéng qua 03 Phé Trudng phong va céc
cong chirc thue hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

1. Trudng phong chiu trach nhiém trudc U’y ban nhén dén Huyén, Cha tich
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Uy ban nhén dan Huyén va trude phép ludt vé viéc thuc hién chiic ning, nhiém
vu, quyen han dugc giao va toan bd hoat dong ciia Phong Noi vu.

2. Phé Trudng phong gidp Truéng phong phu trach va theo ddi mot s6 mit
cdng tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phéap luét vé nhiém vy
duoc phan cong. Khi Trudng phong vang mat mdt Phé Trudng phong duoc
Trudng phong tiy nhiém diéu hanh cc hoat dong cita Phong.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, ludn chuyén, chuyén
doi cong tac, danh gia, khen thuong, ky ludt, mién nhiém, cho tir chirc va thuc
hién ché d, chinh sich khic a6i voi Trudong phong, Pho Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo quy dinh.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cua Phong do Chi tich Uy ban nhén dan Huyén
quyét dinh trong tdng bién ché cong chirc ciia huyén da duoc Uy ban nhan dén
Thanh phd giao hing nim;

2. Viée bb tri cong tac @61 véi cong chie caa Phong phai cén cir vao vi tri
viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va pham chat, trinh 46, nang luc cua cong
chirc,

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

A AN A
Pidu 5. Ché 46 lam viée

1. Truéng phong phu trach, didu hanh céc hoat déng cia Phong va phu
trach nhimng céng tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu tridch nhitng linh
vuc cong tic duge Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée
phat sinh.

2. Phé Trudng phc‘)ng khi giai quyét cong viéc thudc linh virc minh phy
trach ¢6 lién quan dén ni dung chuyén mén cia Phé Truong phong khéc, Pho
Truéng phong chi ddng ban bac thong nhét huéng giai quyét, chi trinh Trudng
phong quyet dinh céc van d& chua nhit tr{ véi cac Phé Truéng phong khac hodc
nhiing van dé méi phét sinh ma chua c¢6 chi truong, k& hoach va bién phap giai

quyet
3. Trong trudng hop Truong phong truc tlep yeu ciu céc can bd, chuyén
vién giai quyét cong viée thude pham vi thdm quyén ctia Phé Trudng phong, yéu

cqu do dugce thyc hién nhung can bé phai bao cao cho Ph6 Trudng phong truc
tiép phu trach biét.

Diéu 6. Ché a9 sinh hoat hdi hop

1. Hang tudn, lanh dao phong hop giao ban mgt l4n dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vy va phd bién ké hoach cong téc cho tudn sau.

2. Sau k'hl giao ban laph dao Phong, cac by phan hop véi Phé Trudng
phong truc ti€p phu trach de danh gid cong viéc, ban phuong huéng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.



3. Can cir vao chuorng trinh cong tac hang nidm, hang thang cua Uy ban
nhin dan Huyén va yéu cau giai quyét cong viéc, Trudng phong td chirc hop
toan thé c4n b, cng chire mot 1in trong thang.

Céc cudc hop bt thucng trong théng chi duge t§ chirc dé giai quyét nhiing
cdng viéc dot xuét, khan cép.

4. Méi thanh vién trong timg b6 phan ¢6 lich cdng tac do lanh dao Phong
tric tiép phé duyét.

5. Lich lam viée véi cac to chirc va c4 nhén ¢6 lién quan, thé hién trong lich
cdng tac hang tun, ‘thang cua don vi; ndi dung lam viéc duoc Phong chuén bi
chu déo dé g1a1 quyét c6 hidu qua céc yéu cdu phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mén cia Phong.

Diéu 7. Méi quan hé cong tac
1. Déi véi S& Néi vu:
Phong N6i vu chiu sy chi dao, huéng din, kiém tra va thanh tra vé chuyén

mon, nghlep vu cia S& Noi vy, thuc hign viée bio cdo cong tic chuyén mén
dinh ky va theo yéu cu ctia Gidm déc S& Noi vu.

2. Déi véi Uy ban nhan dén Huyén:

Phong Néi vu chiu sy 14nh dao, chi dao truc tiép va toan dién cia Uy ban
nhan dan Huyén v& toan by cong tic theo chirc nang, nhiém vy clia Phong,
Trudng phong trirc tlep nhén chi dao va ndi dung cdng tic tir Chui tich hodc Phod
Chu tich phu tréch khéi va pha1 thudng xuyén bdo cdo véi Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén Huyén vé nhiing mit cong tic d4 duge phan cong;

Theo dinh ky pha1 bdo cdo voi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan
Huyén vé nbi dung cdng tic cia Phong va d& xuét céc bién phap giai quyét cong
tac chuyén mén trong quan Iy nha nude thudc linh vuc lién quan.

3. Déi véi Ban T4 chuc huyén ay:

Phong Nbi vy phdi hop véi Ban Té chic Huyén dy trong viéc giai quyet
nhimg van dé vé tb chirc can bé thudc dién Huyén uy quén ly theo yéu chu cua
Uy ban nhan dén Huyén (nhu bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phai, luan
chuyén, chuyén déi cong tac, cho tir chure; xay dung ké hoach, quy hoach dao
tao, dao tao lai can bg, cdng chirc, vién chirc) déng thdi thudng xuyén lién hé
voi Ban T chirc Huyén uy dé nim dugc chu truong cua cép Uy qua timg thoi ky
v& cong tic tb chitc va can bd, qua d6 c6 ké hoach thuc hién tdt nhiém vu.

4. Bbi véi cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan Huyén:

Thue hién méi quan hé - hop tac va phbi hop trén co s& binh déng, theo chirc
nang nhiém vu, duéi sur diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan Huyén, nhim
dam bio hoan thanh nhiém vu chinh trj, k& hoach kinh té - xa héi cia huyen
Trong truong hop Phong N&i vu huyén chi tri phdi hop giai quyét cong viéc,
néu chua nhét tri v4i v kién cia Th trudng cac co quan chuyén mén khéc,
Truéng phong Néi vu tap hop cic y kién va trinh Cha tich Uy ban nhén dén
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Huyén xem xét, quyét dinh.

5. Bbi voi Uy ban Mat trén T4 qubc Viét Nam, céc don vi sy nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cdc t§ chirc xa hdi cua huyén:

Khi Uy ban M3t trin T quoc Viét Nam huyén, x4, thi trin, céc don vi sy
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, céc tb chirc xa hoi cia huyen ¢d yéu cau, kién
nghi céc vén de thuge chire néng ctia Phong, Trudng phong c6 trach nhi¢m, trinh
bay, giai quyet hodic trinh Uy ban nhén din Huyén giai quyét céc yéu cdu do
theo thAm quy2n.

6. D6i voi Uy ban nhén dan x4, thi trin:

a) Phéi hop hd trg va tao didu kién d& Uy ban nhan dén céc x4, thi trén thue
hién céc ndi dung quan ly nha nudc lién quan deén chic ning, nhiém vu cia
Phong;

b) Hudng din cén b, cong chirc x4, thi trdn vé chuyén moén, nghiép vu cta
nganh, linh vuc coéng tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trudng phong Néi vu ¢6 trach nhiém t§ chuc thuc hién Quy ché
nay.

Quy ché nay la co 6 phap ly dé Trudng phong Néi vu didu hanh, quan ly
don vi; 13 cin ctr dé Uy ban nhén dén Huy¢n giao nhiém vu cho Phong Noi vu.

Trong qué trinh thyc hién, Truéng phong Noi vy c6 quyén kién nghi, dé
xuat Uy ban nhan dan Huyén ban hanh Quyét dinh bd sung hozc sira d6i Quy
ché cho phi hgp véi tinh hinh thuc té ciia huyen va quy dinh cia nha nudc./.
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